
山东省高校实验室安全管理与服务平台使用简介

一、山东省高校实验室安全管理与服务平台简介

“山东省高校实验室安全管理与服务平台”是由省公安厅、省禁

毒办会同青岛市禁毒办在深入调研、多方论证的基础上，联合中国海

洋大学共同进行研发的平台，由中国海洋大学、山东大学（青岛）校

区、中国石油大学（华东）进行了四个月的试运行和优化完善，主要

包含以下四个模块：

 实验物资采购模块；

 实验物资库存管理模块；

 实验室危险废物管理模块；

 实验室安全服务模块。

1、实验物资集中采购模块

根据高校科研运行规律和实际使用需求搭建的实验物资采购模

块，主要是服务一线教学、科研人员进行实验物资采购（管控化学品、

危险化学品、实验试剂、实验耗材、仪器设备等）的采购管理模块，

方便实验室负责人、学院管理人员、学校管理人员对分类数据的实时

掌握，支持针对采购全程的监控、风险预警和行为分析服务。

2、实验物资库存管理模块

实验室采购的危险化学品进行确认收货后进入实验室的库存管

理模块，对于管控化学品做到重点监控，通过系统实现管控化学品领

用双人确认模式，并对实验人员领用消耗危险化学品及相应动态存量



等进行实时监管并形成台账。可对实验室危险化学品的库存量设置高

位预警，库存超过一定数量后不允许采购。严格落实管控化学品“一

瓶一签”制度，针对采购的每一瓶管控化学品均要求供应商打印二维

码标签张贴于瓶身，管理人员可以通过手机扫码进行核查（根据高校

实际情况进行个性化设置）。

3、实验室危险废物管理模块

实验室可通过该模块操作进行危险废物产生情况的登记，危险废

物的服务人员通过手机扫码确认回收，整体数据实时反馈。校方可以

实时掌握各课题组的产废情况、收集情况和暂存库的库存情况，为危

险废物的精细化管理提供数据支持。

4、实验室安全服务模块（根据各高校实际情况进行个性化设置）

（1）实验室基础信息及安全信息管理

（2）实验室安全巡查

（3）实验室安全自查上报

（4）实验室安全培训

5、手机移动端系统开发（二期建设）

同步开发与平台配套的手机 APP 及微信小程序，确保平台核心功

能可通过手机端操作实现。



二、平台使用流程简要说明

针对不同的用户身份，平台技术使用前专人进行操作培训同时有

详细的操作手册。

1、平台采购审批流程

实验室成员提出管控品采购需求→实验室负责人审批→学院管

理员审批（可多级审批）→学校管理员审批（可多部门审批）→供货

商发货（张贴二维码）→采购员验货（系统双人验货）→库存管理。

实验室成员提出危化品（非管控）采购需求→根据各高校要求设

置审批环节→供货商发货→采购员验货→进入库存管理。

实验室成员提出普通试剂耗材采购需求→根据各高校要求设置

审批环节→供货商发货→采购员验货→进入库存管理。

2、采购功能简要介绍

下单：我要申购→输入要申购的商品点击搜索→将商品加入购物



车→在购物车结算/直接进入商品详情页面点击直接购买

常用商品：搜索商品→点击进入商品详情页面→点击收藏

常用公司：搜索供货商公司→点击进入供货商页面→点击收藏

验货：申购明细→验货订单→待验货订单→点击通过/退货

延期验货：申购明细→验货订单→待验货订单→点击明细→点击

延期验货

部分到货验货：申购明细→验货订单→待验货订单→点击明细→

分批次发货记录中点击到货

订单中部分未到货退货：申购明细→验货订单→部分到货订单→

点击明细→点击未到货退货

报销订单：平台可根据各高校要求与财务系统进行对接。



3、实验物资库存管理

3.1 管控品库存

可查看“实验室库存”“入库台账”“出库台账”。

可在“操作”中完成“出库”（出入库均依据“五双”管理制度）。

可同时查看“入库数量”“剩余”“已出库”数量。根据学校要求，可

以对单次采购量、库存最大数量等进行限定

3.2 危险化学品（非管控品）库存

可查看“实验室库存”“入库台账”“出库台账”。

可在“操作”中完成“出库”。可同时查看“入库数量”“剩余”

“已出库”数量。


